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ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

1. Понятия, термины и сокращения, используемые в документации об аукционе
В настоящей документации об аукционе используются следующие понятия и сокращения:

Заказчик – муниципальный заказчик – орган местного самоуправления, а также уполномоченный указанными органами местного самоуправления на размещение заказов получатель бюджетных средств;

Заявка – заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения муниципального заказа; 

Единая комиссия – (далее комиссия) комиссия по размещению муниципального заказа в соответствии с Постановлением Главы Островского района № 801 от 05.08.2008 г.
Участник размещения заказа – лицо, претендующее на заключение муниципального контракта. 

Официальное печатное издание – Газета «Островские вести»;

Официальный сайт – официальный сайт Островского района, для размещения информации о размещении заказов в сети Интернет www.ostrov-city.ru .
2. Перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для проведения открытого аукциона 

2.1. Бюджетный кодекс Российской Федерации.

2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации.

2.3. Федеральный закон от 21.07.05 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

2.4. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2008 года №236-р утверждаемое Перечень товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона.

3. Организация проведения открытого аукциона

3.1. Извещение о проведении аукциона опубликовывается в газете «Островские вести» и размещается на официальном сайте www.ostrov-city.ru не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

3.2. Для организации и проведения аукциона уполномоченный орган по размещению заказа разрабатывает документацию об аукционе. 

3.3. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе по форме, установленной документацией об аукционе.

3.4. Заявки на участие в аукционе, поданные после окончания приема заявок на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

3.5. Единая комиссия осуществляет назначение ведущего аукциона, рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, а также проводит аукцион и составляет протокол аукциона.

3.6. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

3.7. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

3.8. Комиссия в случае  установления факта подачи одним участником размещения заказа двух или более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, не рассматривает все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, и эти заявки возвращаются такому участнику.

3.9. Уполномоченный орган вправе отказаться от проведения аукциона, но не позднее, чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается уполномоченным органом в газете «Островские вести» в течение 5 рабочих дней и размещается на официальном сайте www.ostrov-city.ru в течение 2 дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

          3.10. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.   

3.11. Любой участник аукциона после размещения протокола на официальном сайте вправе направить уполномоченному органу в письменной форме, запрос о разъяснении результатов аукциона. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.
3.12. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передает победителю аукциона протокол и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона в проект контракта, прилагаемый к документации об аукционе.
3.13. Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.
4. Требования к участникам размещения заказа путем проведения аукциона

4.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 

Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, составляющих предмет аукциона.

4.2. Участник размещения заказа - юридическое лицо не должен находиться в процессе ликвидации, признан банкротом по решению арбитражного суда и в отношении его не должно быть открыто конкурсное производство. В отношении участника размещения заказа – индивидуального предпринимателя не должно быть решения арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства.

4.3. Деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе. 

4.4. Участник размещения заказа не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4.5.Сведения об участнике размещения заказа должны отсутствовать в предусмотренном  Федеральным законом от 21.07.05 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков.

4.6. В заявке на участие в аукционе участник размещения заказа декларирует своё соответствие требованиям, приведённым в п.п. 4.2-4.4 настоящего раздела документации об аукционе.  

5. Порядок предоставления документации об аукционе

5.1. Документация об аукционе выдается со дня опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме по адресу, указанному в п.1 извещения о проведении аукциона. Документация об аукционе выдается на магнитном носителе или записывается на электронный носитель участника размещения в офисе уполномоченного органа по размещению заказа или отправляется по электронной почте бесплатно.
5.2. Для ознакомления документация об аукционе  размещается на официальном сайте Островского района – www.ostrov-city.ru.

6. Перечень  и формы документов, представляемых участником размещения заказа 

1.Заявка на участие в аукционе (по форме-  Приложение№1).

2. Опись представленных документов (по форме).

3. Анкета участника размещения заказа  (по форме-  Приложение№2).

4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона. 

5. Для индивидуальных предпринимателей: 
- фамилия, имя, отчество;
- регистрационные данные;

- сведения, идентифицирующие физическое лицо;

- место жительства в Российской Федерации;

- сведения о документе, удостоверяющем личность;

- сведения о видах экономической деятельности;

- сведения об учете в налоговом органе;

- сведения о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;- сведения о выданных свидетельствах, подтверждающих внесение в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей. 

6. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа.
7. Копии учредительных документов участника размещения заказа.

8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лицами если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, являются крупной сделкой.

9. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа, требованиям и условиям, установленным документацией об аукционе, а так же требованиям установленным законодательством РФ к лицам осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона.
При необходимости, участником размещения заказа по собственной инициативе, приведенный выше список может быть дополнен документами, поясняющими  отдельные положения своей заявки на участие в аукционе.

7. Требования к документам, подтверждающим полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа

7.1. Если уполномоченным представителем участника размещения заказа являются руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, индивидуальный предприниматель, физическое лицо,  полномочия лица на осуществление действий от имени участника при проведении настоящего аукциона подтверждаются в следующем порядке. 

Документами, подтверждающими полномочия руководителя  юридического лица,  являются: 

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;
б) документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. В качестве такого документа может быть представлена заверенная копия протокола (выписка из протокола) или решения, копия приказа или распоряжения.

Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего документы и материалы, входящие в заявку на участие в аукционе, полностью совпадают со сведениями, содержащимися в  выписке (или нотариально заверенной копии такой выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. 

Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:

- не представлен какой-либо из документов, указанных в п. 7.1;

- сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего документы и материалы, входящие в заявку на участие в аукционе, полностью или частично не совпадают со сведениями, содержащимися в выписке (или нотариально заверенной копии такой выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. 

Документом, подтверждающим полномочия индивидуального предпринимателя, является выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки;

Документом, подтверждающим полномочия физического лица,  является  копия документа, удостоверяющего  личность физического лица. 

7.2. Если уполномоченным представителем участника размещения заказа является лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности, полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа при проведении настоящего аукциона подтверждаются в следующем порядке.

Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются: 

а) оригинал доверенности, составленной по прилагаемым формам №№ 1,2 (форма №1 - образец доверенности на право подписи от имени участника размещения заказа всех необходимых документов и материалов, входящих в заявку на участие в аукционе; форма №2 - образец доверенности на право участия в аукционе, включая право на получение карточки участника аукциона и право поднятия карточки после объявления аукционистом цены контракта; либо доверенность может быть одна аналогично установленным ниже формам, но в ней должен быть строго определен весь перечень действий, на которые уполномочено лицо от имени участника размещения заказа
б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана руководителем юридического лица);

в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки  (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем); 

г)  копия документа, удостоверяющего личность (если доверенность подписана участником - физическим лицом);  
7.3. Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены вышеназванными документами.  
форма №1 - образец доверенности на право подписи от имени участника размещения заказа всех необходимых документов и материалов, входящих в заявку на участие в аукционе
ДОВЕРЕННОСТЬ № ______

Место составления

Дата выдачи

Настоящей доверенностью _______________ (наименование, организационно-правовая форма, местонахождение участника размещения заказа - юридического лица, фамилия, имя, отчество, место жительства участника - физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя) в лице _______________ (указать название должности руководителя участника - юридического лица и его Ф.И.О), действующего на основании ____________ (устава, положения и т.п.), уполномочивает _____________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) подписывать все необходимые документы, входящие в заявку на участие в аукционе на право заключения государственного (муниципального) контракта на __________(указать полное наименование аукциона и лота в соответствии с документацией об аукционе).

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Настоящая доверенность выдана сроком на _____________.

Подпись (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность) _____________ удостоверяю.

Доверенность должна быть подписана руководителем участника - юридического лица или участником - физическим лицом и скреплена печатью участника - юридического лица.

форма №2 - образец доверенности на право участия в аукционе, включая право на получение карточки участника аукциона и право поднятия карточки после объявления аукционистом цены контракта
ДОВЕРЕННОСТЬ№ _____

Место составления

Дата выдачи

Настоящей доверенностью ________________ (наименование, организационно-правовая форма, местонахождение участника аукциона - юридического лица, фамилия, имя, отчество, место жительства участника размещения заказа - физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя) в лице ________________ (указать название должности руководителя участника аукциона - юридического лица и его Ф.И.О), действующего на основании ______________ (устава, положения и т.п.), уполномочивает ______________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) участвовать в открытом аукционе на право заключения государственного (муниципального) контракта на __________(указать полное наименование аукциона и лота в соответствии с документацией об аукционе), включая право на получение карточки участника аукциона и право поднятия карточки после объявления аукционистом цены контракта. 

Настоящая доверенность выдана сроком до ______ . 

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Подпись ___________ (Ф.И.О. доверенного лица) удостоверяю.

Доверенность должна быть подписана руководителем участника - юридического лица или участником - физическим лицом и скреплена печатью участника - юридического лица.

8. Разъяснение положений документации об аукционе и внесение в нее изменений

8.1. Любой участник размещения заказа вправе направить уполномоченному органу в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса уполномоченный орган направляет участнику размещения заказа  разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

8.2. В течение одного дня со дня направления разъяснений положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение  размещается уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

8.3. Уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа  вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются уполномоченным органом, в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе  продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе  такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

9. Требования к оформлению и подаче заявки на участие в аукционе

9.1. Заявки на участие в аукционе принимаются в письменной форме, начиная со дня, следующего за днем опубликования извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании или размещения его на официальном сайте www.ostrov-city.ru, по адресу уполномоченного органа, указанному в извещении о проведении аукциона, и должны быть получены уполномоченным органом не позднее дня и времени окончания подачи заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона. 

9.2. Участник размещения заказа имеет право подать только одну  заявку  в отношении каждого предмета аукциона (лота). Заявки на участие в аукционе после проведения аукциона не возвращаются и хранятся у уполномоченного органа в течение 3 лет.

9.3. Заявка на участие в аукционе  оформляется на русском языке.

9.4. В состав заявки на участие в аукционе входят документы и материалы, указанные в разделе 6 настоящей Документации об аукционе. Документы, для которых в  документации об аукционе установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с приведенными формами. Никакие исправления не допускаются.

9.5. Все документы, входящие в заявку, должны быть сброшюрованы,  пронумерованы и скреплены печатью организации и подписью лица, имеющего полномочия для их подписания от имени  участника размещения заказа.

9.6. Представленная заявка на участие в аукционе регистрируется уполномоченным органом в журнале. По требованию участника размещения заказа  выдается расписка с указанием даты получения документов. 

9.7. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить или отозвать ее в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, которые совпадают соответственно  с днем и временем окончания подачи заявок на участие в аукционе.
9.8. Подача заявок на участие в аукционе в форме электронного документа и электронная форма участия в аукционе не предусматриваются.


9.9. Заказчики и организатор открытого аукциона не отвечают и не имеют обязательств по расходам участника размещения заказа, связанным с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе, независимо от характера и результатов проведения отрытого аукциона.

10. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

10.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе.

10.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и в признании его участником аукциона.  По результатам рассмотрения заявок оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается уполномоченным органом на официальном сайте.

10.3. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.
10.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном статьей 36 Федерального закона от 21.07.05 г. № 94-ФЗ. В случае, если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений части 4 статьи 38 указанного выше Федерального закона на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.
10.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота.
10.6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений части 4 статьи 38 Федерального закона от 21.07.05 г. № 94-ФЗ на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

11. Права и обязанности участника аукциона при проведении аукциона

11.1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. 

11.2. В течение 30 минут до начала проведения аукциона участники аукциона должны пройти регистрацию. При регистрации участник должен предоставить следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-доверенность на представление интересов участника аукциона, подтверждающая и определяющая полномочия официального представителя участника аукциона при проведения аукциона, заверенная печатью участника аукциона.

11.3. При регистрации участнику аукциона присваивается номер и выдается карточка-номер, которая используется участником аукциона  при проведении  аукциона. Участник аукциона не имеет права передавать свою карточку-номер другим участникам аукциона.

11.4. Участник аукциона, не прошедший регистрацию в соответствии с п.11.2  данного раздела инструкции и не получивший карточку-номер в зал не допускается.

11.5.Полученную при регистрации карточку-номер участник аукциона, заявляясь на  предложения по цене контракта, должен поднимать на высоту до уровня головы и прямо по фронту в направлении к ведущему аукциона. 

11.6.Председатель комиссии может принять решение о приостановке процедуры проведения аукциона в случае возникновения необходимости объявления короткого перерыва, когда предмет аукцион составляют два и более лотов.

11.7. При проведении аукциона участники аукциона и их представители должны выполнять требования ведущего аукциона, соблюдать тишину и порядок проведения аукциона. При необходимости, участники аукциона и их представители могут покидать зал проведения аукциона только во время объявленного председателем комиссии перерыва. 

12. Порядок проведения аукциона.
12.1. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении  аукциона  на  «шаг аукциона».

12.2. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении  аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной  (максимальной) цены контракта (цены лота).

12.3. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта.

12.4. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене.

12.5. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена.

12.6. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

12.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА
Данная информационная карта является неотъемлемой частью аукционной документации.

	Пункты 
	Положения информационной карты

	ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ

	1
	Предмет открытого аукциона на оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях Островского района составляет три лота:

Лот №1: Оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальном образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №1» муниципального образования Островский район.

Лот №2: Оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальном образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №3» муниципального образования Островский район.

Лот №3: Оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальном образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №4» муниципального образования Островский район. 



	2
	Источник финансирования: 

средства местного бюджета, субсидия из областного бюджета на осуществление питания в муниципальных общеобразовательных школах, средства родителей, иные средства.

	3
	Уполномоченный орган по размещению заказа:

Комитет планирования и социально-экономического развития Островского района

	4
	Адрес уполномоченного органа по размещению заказа:

181350, г. Остров, ул. Островских Молодогвардейцев д.1 каб. № 28
контактное лицо – Александрова Оксана Александровна

тел. 32926; факс 31945; e-mail: adm1209@ellink.ru

	5
	Заказчик:

Управление образования Островского района

	6
	Адрес заказчика:181350, г. Остров, ул. 25 Октября, д.31, тел. 3-47-44, контактное лицо – начальник управления образования Аббасова Светлана Анатольевна 

	7
	Место оказания услуг: 

Лот №1: 181350, Псковская область, г. Остров, ул. Освобождения, д. 1а. 

Лот №2: 181350, Псковская область, г. Остров, ул. Б. Пионерская, д. 6а.

Лот №3: 181353, Псковская область, г. Остров, ул. Фестивальная, д. 28а.

	8
	Характеристики, объем и сроки оказания услуг: 

Лот №1: Количество учащихся пользующихся организованным питанием – 542 чел. 

Лот №2: Количество учащихся пользующихся организованным питанием – 280 чел. 

Лот №3: Количество учащихся пользующихся организованным питанием – 201 чел. 

Организация питания обучающихся осуществляется в специально оборудованных помещениях, находящихся в основном здании образовательного учреждения, на технологическом оборудовании организатора питания 

 Срок оказания услуг: с 01 сентября 2009 по 31 декабря 2009 года включительно. 

	9
	Форма, сроки и порядок оплаты:

Оплата за фактически оказанные услуги производится за наличный расчет до 20-го числа текущего месяца на основании предоставленного пакета документов (акт, накладная и др. предусмотренные законодательством документы). Расчет с Организатором питания производится в соответствии с документами, определяющими стоимость перечня блюд, кулинарных, мучных, кондитерских и хлебобулочных изделий по отдельным приемам пищи, в течение фиксированного отрезка времени. В цену контракта включены все расходы и затраты, связанные с оказанием услуги, а также расходы на уплату пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

	10
	Заключение  муниципального контракта: 

Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. 

	11
	Размер обеспечения заявки на участие в аукционе и размер обеспечения исполнения муниципального контракта не установлены

	12
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно – исполнительной системы и организациям инвалидов не предоставляются

	13
	Язык заявки на участие в открытом аукционе:

Русский

	14
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчета с поставщиками (исполнителями, подрядчиками):

Рубль РФ

	15
	Начальная (максимальная) цена контракта: 

Лот №1: Максимальная цена контракта – 855 355 руб. (Восемьсот пятьдесят пять тысяч триста пятьдесят пять рублей)

Величина понижения начальной цены контракта (далее – «шаг аукциона») равняется 5% и составляет 42 767, 75 руб.
Лот №2: Максимальная цена контракта – 495 100 руб. (Четыреста девяноста пять тысяч сто рублей)

Величина понижения начальной цены контракта (далее – «шаг аукциона») равняется 5% и составляет 24 755 руб.

Лот №3: Максимальная цена контракта – 427 290 руб. (Четыреста двадцать семь тысяч двести девяноста рублей)

Величина понижения начальной цены контракта (далее – «шаг аукциона») равняется 5% и составляет 21 364, 50 руб.

	16
	Адрес для направления вопросов по разъяснению положений аукционной документации и предоставления заявок на участие в открытом аукционе:

181350, г. Остров, ул. Островских Молодогвардейцев д.1 каб. № 28, тел. 32926; факс 31945; e-mail: adm1209@ellink.ru. 

Документация об аукционе предоставляется бесплатно на основании письменного заявления.

Дата начала предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе: 31 июля 2009 года. Дата окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе: 15.08.2009 года.

	17
	Дата начала срока подачи заявок на участие в аукционе:

 «31» июля 2009 года

	18
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе:

16 часов 20 августа 2009 года


	19
	Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе: 181350, г. Остров, ул. Островских Молодогвардейцев, д.1, каб. № 28, с 16 часов 20 августа 2009 года

	20
	Место, дата и время проведения аукциона:

181350, г. Остров, ул. О. Молодогвардейцев, д. 1, каб. №28 «24» августа 2009 года по лоту №1 в 1100 , по лоту №2 в 1200 , по лоту №3 в 1400.

	ТРЕБОВАНИЯ К ОКАЗЫВАЕМЫМ УСЛУГАМ И УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 

	21
	Оказание услуг в строгом соответствии с условиями муниципального контракта, действующими нормами и правилами, установленными федеральным законодательством и направленными на обеспечение здоровья обучающихся и предотвращение возникновения и распространения инфекционных (и неинфекционных) заболеваний и пищевых отравлений, связанных с организацией питания в общеобразовательных учреждениях (школах, школах-интернатах, гимназиях, лицеях). 

Организация питания обучающихся должна осуществляться в строгом соответствии  с нормативно правовыми актами Российской Федерации, касающихся условий хранения, перевозки, приемки, реализации продовольственного сырья и пищевых продуктов, а именно:

санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.5.2409-08, утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23.07.2008 N 45. Участники размещения заказа в обязательном порядке должны соответствовать требованиям, установленным СанПиН 2.4.5.2409-08 к организациям осуществляющим питание обучающихся, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности.

- Федеральным законом от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

- постановлением Правительства РФ от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания услуг общественного питания»;

- санитарными правилами «Санитарно - эпидемиологические требования к организациям торговли и обороту в них продовольственного сырья и пищевых продуктов. СП 2.3.6.1066-01», утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 07.09.2001 № 23;

- санитарными правилами СП 2.3.6.1079-01 «Санитарно- эпидемиологические требования к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов продовольственного сырья», утвержденных постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 08.11.2001 № 31




Форма описи документов

Опись документов,
входящих в заявку, представленную для участия в открытом аукционе на право заключения муниципального контракта на оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях Островского района по лоту № _____.
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1
	
	

	2
	
	

	3 
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	N
	
	


Руководитель: ____________________________     Ф.И.О.
                              М.П.        (подпись)
____________________________     Ф.И.О.

                          (подпись)

                                                           Приложение № 1
В комитет планирования и социально – экономического развития Администрации Островского района, как уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

Адрес: г. Остров, ул. О. Молодогвардейцев д.1 каб. 28 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ 
на право заключения муниципального контракта на оказание услуги по организации питания обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях Островского района по лоту № _______
Изучив документацию об аукционе я (мы), настоящей заявкой подтверждаем, что _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

[фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, _____________________________________________________________________________________

       почтовый адрес (для юр. лица), Ф. И. О, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физ. лица), номер тел.]
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

полностью соответствует требованиям, предъявляемым документацией об аукционе к участникам открытого аукциона, а именно:

- процедура ликвидации не проводится, отсутствует решение арбитражного суда о признании организации банкротом, а также об открытии конкурсного производства; 

- деятельность не приостановлена;

- размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или муниципальные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


Мы предлагаю(ем) в полном соответствии с условиями документации об аукционе оказать услуги ____________________________________________________________________________________________

                                                                             (наименование предмета аукциона) 

на следующих условиях:


1. Предлагаемая во время проведения аукциона цена контракта включает в себя все расходы и затраты, связанные с оказанием услуги, а также расходы на уплату пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей (окончательная фиксированная цена контракта).
2. Сроки оказания услуг: с 01 сентября 2009 по 31 декабря 2009 года включительно

3. Обеспечение качества оказываемых услуг.

3.1. Мероприятия по обеспечению качества оказываемых услуг реализуются в соответствии с требованиями действующего законодательства, требованиями соответствующих надзорных и инспектирующих органов, а именно __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

                   (указать соответствие нормам и требованиям ГОСТ, СанПиН и другим нормативным документам). 


Мы обязуемся, в случае, признания нас победителями аукциона оказать услуги в указанные сроки и в строгом соответствии с требованиями документации об аукционе, а также условиями муниципального контракта.

_________________________________________

(Руководитель (должность) юридического лица)

__________________________________            _______________________     ___________________

                         МП                                                                                  (подпись, печать)                        (Ф.И.О.)
_________________________________________

                               (дата)

или _____________________________________________________

            (Ф.И.О. и личная подпись продавца - физического лица)
Приложение №2

Анкета участника размещения заказа

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике

размещения заказа

	1.
	Фирменное наименование организации, ИНН/КПП 
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Руководитель: Ф.И.О., должность
	

	4.
	Юридический адрес
	

	5.
	Почтовый адрес
	

	6.
	Контактное лицо по исполнению муниципального контракта, номера телефонов
	

	7.
	Телефоны организации с указанием кода города
	

	8.
	Факс организации с указанием кода города
	

	9.
	Адрес электронной почты организации
	

	10.
	Почтовый адрес, телефон налоговой инспекции, в которой поставлен на учет участник размещения заказа
	

	11.
	Почтовый адрес, телефон Арбитражного суда, в котором, в случае необходимости, рассматриваются экономические споры
	

	12.
	Является ли участник размещения заказа субъектом малого предпринимательства (да или нет)
	

	13.
	Реквизиты банковского счета участника размещения заказа 
	


Приложение № 3
                                                                                                            Проект муниципального контракта 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ  № ______
НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПИТАНИЯ 

г. Остров
«____»_______________ 200__ г.

_______________________________________________________________________________, именуемые в дальнейшем «Заказчик питания», в лице ____________________________________________, действующего на основании ___________________________________________ и _____________________________________, именуемое в дальнейшем «Организатор питания», в лице _______________________________________________________, действующего на основании ______________________________________, с другой стороны,


вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий муниципальный контракт о следующем:
   1. Предмет контракта

1.1. Настоящий муниципальный контракт (далее по тексту – контракт) заключен на основании протокола аукциона № _____ от «____»  _____________ 20___ г.
1.2. Организатор питания обязуется в течение срока действия настоящего Контракта выполнять услуги по организации питания школьников (приготовление школьных обедов) в _________________________________________________________________________________________, именуемой в дальнейшем «Учреждение», а Заказчик питания обязуется обеспечить прием и оплату оказанных услуг.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Организатор питания обязуется:

2.1.1. Организовать хранение продуктов питания на своем складе, а также в специальных помещениях в соответствии действующими нормами и правилами. Перевозку продуктов питания в Учреждение осуществлять транспортом, имеющим действующие санитарные паспорта.

Одновременно с каждой партией поставляемых продуктов для организации питания передавать Учреждению надлежащим образом оформленные сопроводительные документы, подтверждающие качество и безопасность товара: сертификаты и (или) декларации о соответствии; удостоверение качества, в котором должны быть отражены номера и даты выдачи удостоверения, наименования и адреса изготовителя продукции, показатели качества (сорт, категория, жирность), дата изготовления (дата фасовки), температурные условия хранения, срок годности; ветеринарные свидетельства на продукты питания животноводства и рыбопродукты.

2.1.2. Организовать в течение срока действия настоящего Контракта оказание услуг по организации питания и закупке продуктов питания для Учреждения в соответствии с меню, разработанным и согласованным в установленном порядке.  

При отпуске готовой кулинарной продукции (блюд) отгрузка сопровождается заборным листом, в котором указывается наименование продукции, выход порции или изделия, цена за единицу продукции, время отпуска, количество отпущенных порций.    
В Учреждении должны быть специально оборудованные помещения для приготовления пищи, в которых Организатор питания осуществляет приготовление пищи.

2.1.3. Обеспечить столовые посудой, инвентарем, моющими, дезинфицирующими средствами.

2.1.4. Укомплектовать столовую кадрами, в том числе поваром, буфетчицей.

2.1.5. Следить за своевременным прохождением работниками столовых медицинских профилактических осмотров в соответствии с Инструкцией по проведению обязательных профилактических обследований лиц, поступающих на работу на предприятия общественного питания, и другими нормативными актами.

2.1.6. Обеспечить плановые медицинские обследования и обучение персонала санитарному минимуму в соответствии с установленными Учреждением сроками. Лиц без медицинских книжек, свидетельств об обучении санитарному минимуму, с истекшими сроками медицинских обследований до работы не допускать.

2.1.7. Обеспечить чистоту и соблюдение санэпидрежима производственных помещений столовых: пищеблока и помещения для приема пищи.

2.1.8. В течение одного дня с момента вступления настоящего Контракта в силу, а также в случае досрочного расторжения Контракта либо по истечении срока действия Контракта провести инвентаризацию оборудования столовых совместно с администрацией Учреждения.

2.1.9. Обеспечить сохранность и надлежащее использование оборудования столовых, поддерживать чистоту оборудования и инвентаря.

2.1.10. Обеспечить строгое соблюдение правил приемки продуктов питания, требований кулинарной обработки пищевых продуктов, а также условий, сроков хранения и реализации скоропортящихся продуктов.

2.1.11. Организовать наличие в помещении для приготовления пищи специализированного оборудования.

2.1.12. Не позднее 29-го числа текущего месяца проводить сверку расчетов с Учреждением. 

2.2. Заказчик питания обязуется:

2.2.1. Контролировать исполнение Организатором питания и Учреждением условий Контракта на оказание услуг по организации питания.
2.2.2. Уведомлять Учреждение о заключенных с Организатором питания дополнениях и изменениях к настоящему Контракту с представлением соответствующих копий документов.

2.2.3. Производить сверку расчетов с Организатором питания.

2.2.4. В любой момент осуществлять контроль за соблюдением Организатором питания условий настоящего Контракта, условий хранения продуктов питания и приготовления пищи с привлечением уполномоченных органов.

3. Цена и порядок расчетов

3.1. Общая цена контракта составляет _______________________________________________,

в том числе НДС. 

3.2. Оплата за фактически оказанные услуги производится за наличный расчет до 20-го числа текущего месяца на основании предоставленного пакета документов (акт оказанных услуг, накладная и другие предусмотренные законодательством документы).
3.3. . Цена контракта не может быть изменена в одностороннем порядке, в том числе в случае, когда в момент заключения контракта исключалась возможность предусмотреть полный объем подлежащих оказанию услуг или необходимых для этого расходов.

3.4. Стоимость оказываемых услуг, установленная в соответствии с настоящим контрактом, может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объемов услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

3.5. Расчет с Организатором питания производится в соответствии с документами, определяющими стоимость перечня блюд, кулинарных, мучных, кондитерских и хлебобулочных изделий по отдельным приемам пищи, в течение фиксированного отрезка времени.

4. Качество

4.1. Организатор питания при оказании услуг по организации питания и закупке продуктов питания для Учреждения гарантирует, что качество приготовленной пищи соответствует действующим требованиям и нормам, установленным нормативно-технической документацией:

- Федеральным законом от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

- постановлением Правительства РФ от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания услуг общественного питания»;

4.2. Организатор питания гарантирует заказчику исполнение:

- СанПиН 2.4.5.2409-08 "Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования"

- санитарных правил «Санитарно - эпидемиологические требования к организациям торговли и обороту в них продовольственного сырья и пищевых продуктов. СП 2.3.6.1066-01», утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 07.09.2001 № 23;

- санитарных правил СП 2.3.6.1079-01 «Санитарно- эпидемиологические требования к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов продовольственного сырья», утвержденных постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 08.11.2001 № 31

- иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся условий хранения, перевозки, приемки, реализации продовольственного сырья и пищевых продуктов.

5. Ответственность сторон

5.1. При возникновении претензий по оказываемым услугам Заказчик питания обязан предъявить претензию в установленном порядке.
5.2. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему контракту Заказчик питания вправе потребовать уплату неустойки в размере 0,1 % от стоимости услуг подлежащих оказанию на соответствующем этапе оказания услуг на котором были оказаны услуги ненадлежащего качества, за каждый день с момента направления Заказчиком питания Организатору питания уведомления о ненадлежащем исполнении Организатором питания обязательств по настоящему контракту на соответствующем этапе до момента устранения недостатков оказанных услуг. Под услугами ненадлежащего качества понимаются услуги, результат которых не соответствует пунктам 2.1. и 4 настоящего контракта.
5.3. Кроме санкций за неисполнение обязательств по муниципальному контракту виновная сторона возмещает другой стороне все вызванные неисполнением обязательств по настоящему муниципальному контракту непокрытые неустойками убытки.
5.4. Уплата неустоек, а также возмещение убытков не освобождает стороны от исполнения своих обязательств.

5.5. В случае возникновения спора стороны урегулируют отношения путем переговоров. Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему контракту должны быть рассмотрены в течение 10 дней с момента получения претензии. При не достижении согласия спор рассматривается в Арбитражном суде Псковской области в соответствии с нормами действующего законодательства.
6. Срок действия Контракта

6.1. Настоящий контракт вступает в силу с «____»____________________ 2009 г. и действует до «____»____________________ 2009 г.

6.2. Истечение срока Контракта не освобождает Стороны от исполнения обязательств, возникших в период действия Контракта, а также от ответственности за его нарушение.

7. Прочие условия

7.1. Контракт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон и один – для уполномоченного органа.
7.2. Все изменения и дополнения к Контракту действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. Дополнительные соглашения являются неотъемлемой частью Контракта.
8. Адреса, банковские реквизиты, подписи сторон.

	«Заказчик питания»


	«Организатор питания»

 


Заказчик питания





Организатор питания
__________________  /                         /


__________________/                           /  

